MAT[CH]

LA POSTE 1

Livraison des données

1.1

1.2

1.3

Service de mise a jour: Comment nous transmettre vos données?

Dans quel format nous faire parvenir vos adresses?

Fichier-texte (format ASCIl ou ANSI)

Excel (max. 65'536 records)

DBF Foxpro

DBF dBase = uniguement réception, retour en fichier-texte
Access = uniquement réception, retour en fichier-texte
XML (incl. fichier de schema .xsd)

Quels champs faut-il remplir?

Clé d'identification personnelle (par exemple un numéro de client non équivoque)
Prénom (écrit en entier)

Nom

Rue

Numéro (peut figurer dans le méme champ que la rue)

NPA (a quatre chiffres)

Localité

A quoi faut-il faire attention?

En général

Seuls les avis de déménagement de personnes physiques peuvent étre trouvés, c.-a-d.
MAT[CH]move ne tient pas compte des adresses des entreprises

Les adresses a I'étranger ne sont pas prises en considération
L'appel doit étre séparé du nom et du prénom
Le titre (Dr., etc.) doit figurer dans un champ distinct

Signification des statuts d'adresse:

1 - Nouvelle adresse en vigueur

2 = Parti sans laisser d'adresse

3 - Parti a I'étranger

4 - Décédé

5 = Changemenet d'adresse officiel (p. ex. nouveaux numéros aux immeubles)
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Champ Prénom

e Le prénom et le nom peuvent figurer dans le méme champ

e Le prénom doit étre écrit en toutes lettres (donc pas d’abréviations ou d’initiales telles que
«H»).

e Les libellés avec prénoms accolés, par exemple «Marie et Pierre Nandaz» ou «Marie & Pierre
Nandaz» ne peuvent pas étre actualisés. Veuillez séparer les prénoms et inscrivez les
personnes séparément sous deux numéros de clients.

= 3013 Marie Nandaz
= 3014 Pierre Nandaz

Champ Nom

e |l n'est pas permis d'ajouter des désignations supplémentaires telles que «Conseiller Ramelet»
¢ |l ne faut pas non plus ajouter des compléments tels que «Jordan née Perret»

e Le nom de la personne avant son mariage doit figurer dans un champ séparé

Champ Rue

e Le numéro peut figurer dans le champ réservé a la rue

Champ NPA

e Seul le numéro postal d'acheminement (a quatre chiffres) doit figurer dans ce champ

¢ Ne pas ajouter de précisions telles que CH-, sauf pour les adresses a |'étranger

1.4 Exemple:

ID-N° | Titre Prénom Nom Nom Rue Numéro | Complément | Case postale | NPA Localité
célibataire d'adresse

5510 Marie Marti rue des amis 7 1018 | Lausanne

5511 Dr. Marc Marti rue des Amis 7 1018 | Lausanne

5512 Serge Calame rue Rothschild 64 c/o Meyer 1202 Genéve

5513 Christophe | Groéty avenue de la Gare 2 Case postale 1800 | Vevey

5514 Hélene Golaz route du Villaret 75 2805 | Soyhieres

5515 Robert Glassey rue des Parcs 5 2000 Neuchatel

5516 Colette Sartori Marquis rue du Midi 3c 1009 Pully




