
Courrier 

Envois spéciaux 
Quels envois tombent dans cette catégorie? 
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Une présentation originale et des détails amusants permettent d’améliorer 
nettement l’attention portée à vos publipostages. 

Bon à savoir 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 




■ Le supplément pour les envois spéciaux s’applique aussi bien au courrier A qu’au courrier B. 
■ En cas d’enliassage préalable par localité, le supplément est de CHF 0.10 par envoi. 
■ Supplément pour tout autre envoi: CHF 0.15 

Le tableau suivant recense des exemples d’envois spéciaux. 
La Poste se réserve le droit d’appliquer un supplément à tout 
envoi ne pouvant pas être traité mécaniquement en raison 
de son emballage, de son format, de son contenu ou pour un 
autre motif. Exemples d’envois spéciaux (énumération non 
exhaustive): 
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Plus petit que 140 × 90 mm x
 x
 x
 

Non rectangulaire ou non carré x
 x
 x
 x
 

Papier insuffisamment rigide x
 x
 x
 x
 

Epaisseur supérieure à 5 mm x
 

Envois sous film plastique x
 x
   (x) 1)   (x) 1) 

Enveloppes en papier cristal ou papier transparent x
 x
 

Brochures, cahiers ou journaux sans enveloppe x
 x
 x
 x
 

Adressage non horizontal x
 x
 x
 

Fenêtres d’adresse collées (sans lettres contre remboursement) x
 x
 

Fond imprimé ou surimpression dans le champ d’adresse x
 x
 x
 x
 

Expéditeur hors de la zone d’expéditeur
 x
 x
 x
   x
 

Adressage hors de la zone de lecture x
 x
 x
 x
 

Impression hors de la zone publicitaire x
 x
 x
 x
 

Impression dans la zone de codage ou d’affranchissement
 x
 x
 x
 x
 

Envois pliés, non fermés sur tous les côtés (format maximal B5) x
 x
 x
 

Ouvertures pour l’adresse et la publicité simplement découpées 
x
 x
 x
 x


(sans panneaux transparents) 

Envois sous bande x
 x
 

Enveloppes non fermées ou avec côtés et rabats fermés par 
x
 x
 x
 x


un point de colle2) 

Caractères non appropriés x
 x
 x
 x
 

Adresse incomplètement visible dans la fenêtre x
 x
 x
 x
 

Envois ne pouvant pas être pliés x
 

Contenus non fixés 3)
 x
 





 


 

1) Soumis à supplément uniquement lorsque les règles ne sont pas respectées 
2) Exception: emballage en carton avec languettes de fermeture 
3) Sont considérés comme contenus non fixés les objets pouvant circuler librement à l’intérieur de l’envoi, p. ex. clés USB, 

pièces de monnaie, vis, etc. 
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