Lettere

Atto esecutivo (AE) con codice a barre
Introduzione del codice a barre dell’invio per gli atti esecutivi

Dal 1° luglio 2009 ¢ possibile spedire
gli atti esecutivi con i codici a barre.
Cid consente di tracciare gli invii e

di usufruire di altri servizi senza alcun
supplemento.

I vostri vantaggi

— Potete seguire i vostri invii 24 ore su 24 su
www.posta.ch/mypostbusiness.

— Potete semplificare I'impostazione dei vostri invii
trasmettendoci i relativi dati attraverso DataTrans-
fer. Tutti i documenti necessari per I'impostazione
vengono creati automaticamente.

Preparazione e impostazione degli invii

— Apponete il codice a barre sopra o accanto all'in-
dirizzo del debitore su entrambi i duplicati.
| codici a barre sono disponibili gratuitamente su
www.posta.ch/mypostbusiness oppure presso
il vostro consulente clienti.
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— Create una lista dei codici a barre (mod. 210.16
0 210.17) e allegatela ai vostri invii. La copia della
lista vi verra restituita bollata e vi servira come
conferma dell‘ordine. Le liste dei codici a barre
sono disponibili su www.posta.ch/raccomandata
0 presso qualsiasi ufficio postale.

— La spedizione al rispettivo ufficio di recapito

avviene come di consueto in modo aperto o in
buste collettrici. E possibile inoltre impostare gli
invii affrancati in contanti contro fattura. A tal fine
ordinate i codici a barre con I'impronta PP ed alle-
gate agli invii una distinta d'impostazione. Anche
le distinte d'impostazione si possono creare online
su www.posta.ch/mypostbusiness.

Pagando un supplemento di CHF 0.25 per etichetta,
& la Posta che appone i codici a barre. In questo
caso basta consegnare gli invii con una lista degli
indirizzi. In caso di utilizzo regolare del servizio

e di impostazioni in grandi quantita a partire da
500 pezzi, il prezzo é calcolato in base al costo
effettivo.

Stampa dei codici a barre
— Potete anche stampare voi stessi i codici a barre

sugli atti esecutivi. Trovate le relative specificazioni
nel manuale «Codici a barre e codici a matrice

di dati per invii di lettere» su www.posta.ch/
raccomandata. Limportante & far testare i codici

a barre presso il competente ufficio della Posta
prima della prima spedizione:
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Interfaccia dati DataTransfer

Come per tutti gli altri invii di lettere con accerta-
mento del recapito potete trasmettere i dati dell'invio
attraverso l'interfaccia DataTransfer, nei formati XML
o CSV, tramite SFTP, e-mail o Sedex. Successivamente
riceverete il bollettino di consegna per I'impostazione
degli invii automaticamente come file PDF da stam-
pare. Cio vi consente di preparare e consegnare i
vostri invii nella sequenza preferita. Potete consultare
ogni giorno lo stato di elaborazione dei vostri invii
grazie a un apposito rapporto.
www.posta.ch/impostare-lettere > DataTransfer
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Recapito speciale con Corriere Svizzero

Dopo un primo tentativo di recapito fallito, la Posta
vi offre la conveniente variante del recapito speciale
tramite Corriere Svizzero di PostLogistics su
www.postlogistics.ch. Poiché il tracciamento degli
invii avviene in entrambi i canali di recapito con

lo stesso numero dell’invio, tutti i tentativi di recapito
di un atto esecutivo sono documentati insieme.

Prezzi
Atto esecutivo CHF 8.00

Il prezzo include il rinvio del duplicato all’ufficio di
esecuzione. Gli atti esecutivi danno diritto a uno
sconto sul fatturato.

Telefono
0848 888 888

servizioclienti@posta.ch
www.posta.ch/atti-esecutivi

Introduzione definitiva probabilmente

il 1° gennaio 2013

I 1° gennaio 2013 verra introdotto definitivamente

il codice a barre per tutti gli atti esecutivi. Fino a tale
data I'impiego del codice a barre & facoltativo,

ma vi suggeriamo di utilizzarlo da subito.
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